REKTOR AKADEMII SZTUK PIEKNYCH W WARSZAWIE
oglasza konkurs na stanowisko

kanclerza

1. Zakres wykonywanych zadan:

Kierowanie administracjg i gospodarka finansowa Akademii Sztuk Picknych w Warszawie
w zakresie okre§lonym przez Rektora oraz Statut Uczelni, z wylaczeniem spraw
zastrzezonych dla innych organéw Uczelni okreslonych w Statucie i ustawie Prawo
o szkolnictwie wyzZszym, a w szczegolnosci:

1.

nadzor nad prawidtowoscig prowadzenia gospodarki finansowej oraz administrowania
sktadnikami majatku Uczelni w zakresie zarzadu zwyktego,

zapewnienie sprawnego obiegu informacji i dokumentacji w zakresie spraw
podlegtych kanclerzowi,

inicjowanie 1 realizowanie dziatan majacych na celu utrzymanie sprawnos$ci
eksploatacyjnej i rozbudowe bazy Uczelni,

ksztattowanie polityki kadrowej i ptacowej w stosunku do pracownikéw niebedacych
nauczycielami akademickimi podlegtych kanclerzowi,

tworzenie regulamindéw, zarzadzen 1 instrukcji w zakresie administracyjnym,
gospodarczym i technicznym.

2. Niezbedne wymagania:

wyksztalcenie wyzsze (preferowane Kierunki ekonomia, zarzadzanie, prawo),
udokumentowany minimum 10-letni staz pracy, w tym na stanowiskach
kierowniczych minimum 5-letni (preferowane stanowiska kierownicze w instytucjach
sektora finansow publicznych),

udokumentowana znajomo$¢ jezyka obcego (preferowany jezyk angielski),
do$wiadczenie w pozyskiwaniu $rodkow finansowych wspolnotowych lub innych
zewnetrznych,

umiejetno$é organizacji pracy i doswiadczenie w  Kkierowaniu duzym zespotem
pracownikow.

3. Dodatkowe wymagania:

znajomos$¢ podstaw prawnych, zasad ekonomiczno-finansowych oraz przepisow
dotyczacych funkcjonowania publicznych szkot wyzszych,

doswiadczenie we wspolpracy z organami administracji rzadowej i samorzadowej,
znajomos$¢ zagadnien =z zakresu gospodarki nieruchomo$ciami, inwestycji
oraz procedur zamowien publicznych,

operatywno$¢, komunikatywno$¢ i petna dyspozycyjnos¢,

znajomos¢ pakietu MS Office.



4. Wymagane dokumenty:

e CV z fotografia,

 list motywacyjny,

o kserokopia dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

e kserokopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i nabyte
umiejetnosci,

e koncepcja programowa dotyczgca pracy na stanowisku kanclerza Akademii Sztuk
Picknych w Warszawie (forma pisemna o objetosci do 2 stron),

e opinie zawodowe od poprzednich pracodawcow zatrudniajgcych kandydata
na stanowiskach kierowniczych,

o aktualne zaswiadczenie o niekaralno$ci z kartoteki karnej Krajowego Rejestru
Karnego (wydane nie p6zniej niz 30 dni przed dniem ztozenia dokumentow),

o os$wiadczenie kandydata, ze nie toczy si¢ przeciwko niemu postgpowanie karne ani
karno-skarbowe;

e os$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji kierowniczych
zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktorych mowa w art. 31 ust.1
pkt 4 ustawy z dnia 17.12.2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finans6w publicznych (tj. Dz. U. z 2012 r., poz. 168 ze zm.),

o zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku kierowniczym.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach (z dopiskiem: dotyczy
konkursu na stanowisko Kanclerza ASP w Warszawie) w Rektoracie Akademii Sztuk
Pigknych w Warszawie przy ul. Krakowskie Przedmiescie 5, w godzinach 9.00-14.00
w terminie do 14 lipca 2016 r. (z wylaczeniem dni: 7 (czwartek) i 8 (piatek) lipca 2016).
Dokumenty, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane.

Ztozone dokumenty mozna bedzie odebra¢ w Rektoracie ASP w Warszawie w dniach
01-12.08.2016 r. w godzinach 9.00-14.00. Dokumenty, ktore nie zostang odebrane w tym
terminie, ulegng komisyjnemu zniszczeniu.

Prosimy o dofaczenie podpisanej klauzuli: wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawqg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity: tj. Dz. U. z 2015 r. poz. 2135 ze zm. ).

O zakwalifikowaniu do konkursu oraz o terminie jego przeprowadzenia wybrani kandydaci
zostang powiadomieni indywidualnie.

ASP zastrzega sobie prawo do nieskorzystania z zadnej oferty.



